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HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG THCS VÀ THPT NGHI SƠN
Căn cứ Quyết định số 2495/QĐ-UBND ngày 13/7/2017 của Chủ tịch UBND tỉnh về việc ban hành Kế hoạch thời gian năm học 2017 - 2018 của giáo dục mầm non, giáo dục phổ thông và giáo dục thường xuyên;
Căn cứ Chỉ thị số 2699/CT-BGDĐT ngày 08/8/2017 của Bộ Trưởng Bộ GD&ĐT về nhiệm vụ chủ yếu năm học 2017-2018 của ngành giáo dục;
Căn cứ công văn số      /SGDĐT-GDTrH ngày    /  /2017 của Sở GD&ĐT Thanh Hoá về việc hướng dẫn nhiệm vụ GDtrH năm học 2017 - 2018;
Căn cứ Quyết định số      /QĐ-SGDĐT ngày    /  /2017 của Giám đốc Sở Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành Kế hoạch công tác năm học 2017 - 2018 của Ngành Giáo dục và Đào tạo Thanh Hóa; 
Căn cứ vào Báo cáo tổng kết năm học 2016 - 2017 và Phương hướng, nhiệm vụ năm học 2017 - 2018  của trường THCS và THPT Nghi Sơn, huyện Tĩnh Gia;
Căn cứ vào tình hình thực tế của nhà trường,
QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Phê duyệt Kế hoạch công tác năm học 2017 - 2018 của Trường THCS và THPT Nghi Sơn (Ban hành kèm theo Quyết định này).
Điều 2. Giao Thư ký Hội đồng,  bộ phận Văn phòng tổng hợp, theo dõi, điều chỉnh, bổ sung để xây dựng lịch công tác hàng tuần cho phù hợp với kế hoạch đã được phê duyệt tại Quyết định này và những nhiệm vụ bổ sung trong năm học.
 Điều 3. Ban giám hiệu, Tổ  chuyên môn, Tổ Văn phòng chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.
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KẾ HOẠCH
CÔNG TÁC NĂM HỌC 2017 - 2018 CỦA TRƯỜNG THCS VÀ THPT NGHI SƠN, HUYỆN TĨNH GIA, TỈNH THANH HÓA
(Ban hành kèm theo Quyết định số:      -17 /QĐ-PTNS ngày      / 8 /2017
của Hiệu trưởng)
	I. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  9 NĂM 2017
A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
Nhà trường tiếp tục tuyên truyền, triển khai nhiệm vụ năm học 2017-2018; Quán triệt Nghị quyết Đại hội Đảng toàn quốc lần thứ XII, Đại hội Đảng bộ tỉnh lần thứ XVIII, Đại hội Đảng bộ huyện lần thứ XV nhiệm kỳ 2015-2020; kế hoạch hành động của Chính phủ, của tỉnh, của ngành thực hiện Nghị quyết 29-NQ/TW Hội nghị Ban Chấp hành Trung ương Đảng lần thứ 8 khóa XI về “Đổi mới căn bản, toàn diện giáo dục và đào tạo, đáp ứng yêu cầu công nghiệp hóa, hiện đại hóa trong điều kiện kinh tế thị trường định hướng xã hội chủ nghĩa và hội nhập quốc tế”; kỷ niệm 72 năm Ngày Cách mạng Tháng Tám và Quốc khánh 02/9. 
Tổ chức khai giảng năm học mới theo hướng dẫn số 1861/SGDĐT-VP ngày 15/8/2017 của Sở GD&ĐT;
Tổ chức tốt hoạt động “Tuần sinh hoạt tập thể” đầu năm học mới, nhất là đối với các lớp đầu cấp, nhằm giúp học sinh làm quen với thầy, cô giáo, bạn bè và phương pháp học tập ở cấp học mới, tạo môi trường học tập thân thiện, tích cực; 
Thực hiện kế hoạch số 1684/KH-SGDĐT ngày 24/7/2017 về phòng chống Ma túy,HIV/AIDS, Tổ chức Lễ phát động, triển khai tháng cao điểm phòng chống Ma tuý-HIV/AIDS, phòng chống tội phạm, TNXH đợt 1 năm học 2017-2018; Phát động "Tháng an toàn giao thông", “Tháng Khuyến học”; tiếp tục thực hiện phong trào giúp đỡ học sinh có hoàn cảnh khó khăn; 
Xác định nhiệm vụ trọng tâm, trọng điểm năm học; hoàn thành xây dựng quy chế hoạt động, quy chế phối hợp; quy chế chi tiêu nội bộ trường học; kế hoạch, tiêu chí, quy định... 
Tổ chức Hội nghị cán bộ CNVC và Đại hội Đoàn, Đại hội Liên đội hoàn thành trước ngày 25/9/2017; 
Tăng cường công tác tự kiểm tra nội bộ, kiểm định chất lượng nhà trường.
          B. NHIỆM VỤ CỤ THỂ  
Chủ đề tháng 9/2017: 
Thi đua “Dạy tốt, học tốt” chào mừng năm học mới 2017 - 2018 
   1.  Khai giảng năm học 2017 - 2018: Ngày 5/9/2017 (Thứ ba).
   2. Tổ chức Lễ phát động hưởng ứng phong trào thi đua “Hai tốt”đợt 1 
         (Từ ngày 05/9/2017 đến ngày 30/9/2017-04 tuần từ tuần 03 đến tuần 06).
   3. Tổ chức Lễ phát động hưởng ứng tháng cao điểm phòng chống Ma túy, HIV/AIDS, phòng chống tội phạm đợt 1 (Từ ngày 11/9 – 11/10/2017), tháng An toàn giao thông.
   4. Kiện toàn tổ chức trong nhà trường, thực hiện kế hoạch tháng 9 của Sở GD&ĐT; hoàn thành tu sửa, bổ sung CSVC, Thiết bị.
     - Họp Đảng uỷ mở rộng: Ngày 08/9/2017  (Thứ Sáu);
     - Hoàn thành việc tu sửa, bổ sung trang trí phòng học;
     - Hoàn thành tổ chức, biên chế học sinh các lớp (Ngày 12/9/2017). 
     - Hội nghị giao ban chuyên môn ngày 15/9/2017. 
     - Tăng cường các biện pháp ổn định nền nếp, kỷ cương  hoạt động giáo dục.
  5. Hoàn thành và thực hiện các Quy chế, Kế hoạch, Chương trình nhà trường.
      - Đối với Phó HT: Kế hoạch kiểm tra CM, Bồi dưỡng HSG, phụ đạo HS yếu và nhiệm vụ khác.
      - Đối với các tổ CM, GV: Kế hoạch chuyên môn, kế hoạch giảng dạy cá nhân năm học, hồ sơ cá nhân, hồ sơ tổ.
      - Đối với Tổ VP: Kế hoạch tài chính, kế hoạch, hồ sơ các bộ phận.
     - Ban CSVC-Lao động: Kế hoạch CSVC-Lao động năm học theo quý, tháng.   
     - Thời gian duyệt Kế hoạch với Hiệu trưởng: 
      + Phó HT: Buổi sáng ngày 18/9/2017 (Thứ Hai); 
      + Tổ trưởng chuyên môn: Thứ Ba, ngày 19/9/2017.
       + Đăng ký danh hiệu thi đua năm học 2017 – 2018 
         (Nộp cho cô Dung-TKHĐ ngày 20/9/2017-Thứ tư).
  6. Đại hội Đoàn, Đội
     - Thời gian Đại hội các Chi đoàn, Chi đội: Tuần 4 
       (Từ ngày 11/9 đến ngày 16/9/2017)
     - Thời gian Đại hội Đoàn, Đội nhà trường: Ngày 17/9/2017 (Chủ nhật)
  7. Hội nghị cán bộ, viên chức, NLĐ;
       - Thời gian: Ngày 21/9/2017 (Thứ năm)
  8.  Bồi dưỡng HSG lớp 10,11, 9; tổ chức thi chọn HSG các môn văn hóa lần 2
             (Ngày 30,31/9/2017-Thứ 7, Chủ nhật)
  9. Tổ chức thi năng lực GV THPT thi GVG cấp tỉnh. (Ngày 24/9/2017- Chủ nhật)
 10. Báo cáo thống kê tình hình đầu năm học (trước ngày 10/9/2017).
 11. Dạy thêm, học thêm: Học sinh đăng ký học (Đã học từ tuần 2). 
       Dạy phụ đạo HS yếu, rèn luyện đạo đức học sinh có hạnh kiểm Tb, yếu năm học 2016-2017.
 12. Kiểm tra, đánh giá chuyên môn GV: Việc xây dựng kế hoạch giảng dạy, soạn bài, tổ chức hoạt động học trên lớp, hướng dẫn HS tự học...
13. Kiểm tra nền nếp: Trang phục, thẻ, giày dép, đầu tóc...Sách giáo khoa, vở ghi chép, vở bài tập, bì đựng bài KT, giấy KT, giấy nháp, đồ dùng học tập của học sinh; 
           Tuần 4,5 (Từ ngày 11/9 – 23/9/2017).
 14. Mua sắm, bổ sung CSVC, thiết bị dạy học; hoàn thành trang trí, tu sửa phòng học.
 15. Dạy nghề PT, Hoạt động GDNGLL, GDHN theo kế hoạch.
      II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 10, THÁNG 11 NĂM 2017
A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
        Phát động phong trào thi đua “Dạy tốt, học tốt” chào mừng kỷ niệm 49 năm ngày Bác Hồ gửi thư lần cuối cùng cho Ngành giáo dục (15/10/1968-15/10/2017), chào mừng 87 năm ngày thành lập Hội liên hiệp Phụ nữ Việt Nam (20/10/1930-20/10/2017); kỷ niệm ngày thành lập Công đoàn Giáo dục Thanh Hóa (17/10), ngày Khuyến học Việt Nam (02/10/2008-02/10/2017). Kỷ niệm 61 năm ngày thành lập Hội LHTN Việt Nam (15/10/1956-15/10/2017).
      Tiếp tục thực hiện phong trào thi đua “Hai tốt”, Tổ chức các hoạt động văn hoá, văn nghệ, TDTT hướng tới kỷ niệm 35 năm Ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2017). Tổ chức  cuộc thi tìm hiểu về nhà giáo; các hoạt động giáo dục học sinh về truyền thống “Tôn sư - trọng đạo”, "Uống nước nhớ nguồn"; kính thầy, mến bạn, thi đua học tập và rèn luyện tốt. 
      Tổ chức Hội thi GV dạy giỏi cấp trường; 
     Tích cực bồi dưỡng các đội tuyển tham dự kỳ thi học sinh giỏi các môn văn hóa lớp 9,12 năm học 2016 - 2017.
      Tiếp tục triển khai có hiệu quả Chỉ thị số 03-CT/TW của Bộ Chính trị gắn với thực hiện cuộc vận động "Mỗi thầy, cô giáo là một tấm gương đạo đức, tự học và sáng tạo".       
       Kiểm tra chuyên môn GV; việc thực hiện nền nếp học tập đối với học sinh; việc triển khai thực hiện kế hoạch, nhiệm vụ  năm học của Tổ CM; kiểm tra việc tổ chức các hoạt động giáo dục. 
       Hoàn thành các khoản thu học kỳ I năm học 2017-2018.
           B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ
Chủ đề tháng 10, 11/2017:
Thi đua “Dạy tốt, học tốt, quản lý tốt” chào mừng 35 năm ngày nhà giáo Việt Nam (20/11/1982-20/11/2017)
     1.  Sơ kết thi đua đợt 1. Họp giao ban GVCN Thứ Bảy ngày 03/10/2017.
     2. Phát động, tổ chức đợt thi đua chào mừng 35 năm ngày nhà giáo Việt Nam. 
          Thời gian: 8 tuần (từ 02/10 – 25/11/2017);
    3. Phối hợp với Công đoàn Tổ chức hoạt động văn hóa, văn nghệ, TDTT chào mừng ngày thành lập Hội LHPN Việt Nam và ngày Nhà giáo Việt Nam;
Cụ thể: Thi văn nghệ, TDTT các tổ Công đoàn; các khối lớp học sinh, chọn các tiết mục văn nghệ, TDTT xuất sắc biểu diễn chào mừng 20/11; 
Thời gian: Thi TDTT từ 15-22/10/2017; 
                  Thi Văn nghệ Tuần 11,12 (Từ 02/11-12/11/2017).
   4. Kiểm tra việc thực hiện đổi mới PPDH, đổi mới sinh hoạt tổ, nhóm CM, tổ chức hoạt động dạy-học trên lớp, “Trường học kết nối”..., công tác dạy nghề PT; dạy thêm, học thêm.
   5. Tổ chức thi KSCL giữa học kỳ và kiểm tra việc ra đề thi KSCL; 
          Thời gian thi: Từ 16-18/10/2017. 
   6. Tổ chức Thao giảng chuẩn bị thi GV dạy giỏi cấp tỉnh khối THPT.
            Thời gian: Tuần từ 03/10 – 10/10/2016 (tuần 7,8
            Sở tổ chức thi từ 27/9 – 10/11/2017.
   7. Tổ chức tặng quàTết Trung thu cho học sinh nghèo có hoàn cảnh khó khăn, học sinh khuyết tật.  Thứ ba, ngày 03/10/2017 (14/8 Âm lịch).
   8. Tổ chức thi chọn HSG các môn văn hóa lớp 9,11 (lần 2- ngày 01/10/2017); thi chọn HSG lớp 6,7,8 (lần 1) dự thi cấp huyện. (Tuần 10: Từ 23 đến28/10/2017); thi viết chữ đẹp đối với học sinh THCS.
Thời gian bắt đầu ôn thi HSG lớp 9, lớp 11: Thứ tư, ngày 23/8/2017
Chọn đội tuyển thi HSG cấp tỉnh các môn văn hóa theo lịch của Phòng GD: 
    Đợt 1: Từ 05-10/10/2017 môn Toán, Lý, Ngữ văn, Tiếng anh;
    Đợt 2: Từ 10-15/11/2017 môn Sinh, Sử, Hóa, Địa, GDCD.
   9. Tiếp tục phụ đạo, bổ sung kiến thức, rèn luyện đạo đức cho học sinh có khó khăn trong học tập, rèn luyện.
  10. Hoạt động GDNGLL, GDHN theo kế hoạch, lồng ghép với giáo dục sức khoẻ sinh sản, giáo dục pháp luật cho HS.
  11. Hoàn thành các khoản thu học kỳ I năm học 2017-2018
         (Chậm nhất là ngày 15/11/2017).
 12. Phối hợp với chính quyền địa phương, Ban đại diện CMHS tiếp tục thực hiện công tác xã hội hoá giáo dục, tăng cường nguồn vốn giải quyết việc tu sửa, bổ sung CSVC. (Trả nợ tiền mua bàn ghế HS, bàn GV; Xây phòng thư viện, tu sửa, bổ sung phòng thiết bị Hóa-Sinh).	
 13. Tổ chức Lễ kỷ niệm 35 năm Ngày Nhà giáo Việt Nam;
Thời gian: Thứ bảy, ngày 18/11/2017 
 Buổi sáng: Lễ kỷ niệm toàn trường; Khen thưởng CBGV năm học 2016-2017; 
                Tặng quà cho HS đạt thành tích xuất sắc thi THPTQG, thi vào lớp 10 THPT.
 Buổi chiều: Tọa đàm CBGV, NV – Ban đại diện CMHS mời liên hoan.
  14. Hoạt động GDNGLL, GDHN theo kế hoạch.
  15.Thi giáo viên dạy giỏi THPT cấp tỉnh theo kế hoạch số 1879/SGDĐT-GDTrH ngày 16/8/2017 của Sở GD&ĐT (Từ 27/9-10/11/2017).
  16.Thi nghề phổ thông học sinh lớp 9 theo lịch của Sở GD&ĐT (Tháng 11/2017).
     III. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12 NĂM 2017
A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
		Tổ chức các hoạt động kỷ niệm 73 năm Ngày thành lập QĐND Việt Nam, Ngày Hội Quốc phòng toàn dân (22/12/1944 – 22/12/2017); hoạt động theo chủ đề "Thanh niên xây dựng và bảo vệ Tổ quốc". Chỉ đạo nâng cao chất lượng giáo dục toàn diện, giáo dục ý thức tổ chức kỷ luật, kỹ năng sống, phát triển năng lực học sinh; duy trì kỷ cương, nền nếp các hoạt động giáo dục.
	 	Tổ chức phát động, triển khai đợt 2 tháng cao điểm phòng, chống HIV/AIDS theo hướng dẫn của ngành; tiếp tục thực hiện Thông tư số 31 của Bộ GD&ĐT về việc ban hành quy định về công tác phòng, chống tệ nạn ma tuý tại các cơ sở giáo dục. 
	 Tăng cường công tác kiểm tra thực hiện chương trình giảng dạy, quy chế chuyên môn, chế độ kiểm tra thường xuyên, kiểm tra định kỳ của giáo viên đối với học sinh, xếp loại văn hoá cho học sinh THCS, THPT. 
    Tiếp tục chỉ đạo thực hiện tốt công tác bồi dưỡng đội tuyển thi học sinh giỏi.
 B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ    
     1. Họp giao ban Sơ kết đợt thi đua đợt 2 (Thứ Hai ngày 28/11/2017); 
             Họp giao ban GVCN với Đoàn, Đội  (Thứ Bảy ngày 02/12/2017).
     2. Tổ chức cuộc thi tìm hiểu truyền thống QĐND Việt Nam.              
     3. Kiểm tra việc thực hiện Thông tư 58/2011/TT-BGDĐT của Bộ GD&ĐT ngày 12/12/2011 về Quy chế đánh giá, xếp loại HS trung học; kiểm tra việc thực hiện CTNT, việc giáo dục pháp luật, kiến thức địa phương vào chương trình môn học .
     4. Thi khảo sát Học kỳ I năm học 2017-2018 khối 9,12 theo lịch của Sở.
     5. Thi, kiểm tra học kỳ I theo kế hoạch CM: 
         Khối THCS thi các môn tập trung.
         Thời gian và môn thi : Theo lịch của Phòng GD.
         Khối THPT thi tập trung 5 môn/lớp (bắt buộc Toán, Văn Anh và 02 môn khác tự chọn : Khoa học tự nhiên (Lý-Hoá-Sinh), khoa học xã hội (Sử-Địa-GDCD);
           Thời gian thi: Tuần 21 (Ngày 08/01-13/01/2018)
Hoàn thành điểm, ĐG XL học sinh trước ngày 18/01/2018; 
    6. Kiểm tra hồ sơ nhà trường. Thời gian: Từ 25/12 – 30/12/2017;
    7. Công tác tự đánh giá chất lượng giáo dục của nhà trường: Tuần 20,21,22;
    8. Xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục năm học 2018-2019; 
     Quyết toán tài chính năm 2017; triển khai thực hiện dự toán ngân sách năm 2018;
    9. Thi nghề phổ thông cho học sinh lớp 12 THPT theo lịch của Sở GD&ĐT 
        (Tháng 12/2017);
   10. Triển khai tháng hành động quốc gia phòng chống Ma túy-HIV/AIDS;	
  11. Triển khai dạy học tích hợp cho GV (Tổ Lý-CN; Hóa-Sinh; Sử-Địa-CD) và thi liên môn giải quyết các vấn đề thực tiễn cho học sinh trung học.
  12. Thi HSG lớp 9 cấp huyện theo kế hoạch của Phòng GD.
  IV. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 01,02 NĂM 2018
    A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
    Phát động thi đua “Hai tốt” đợt 1 Học kỳ II (đợt 3 trong năm học), tổ chức hoạt động văn hoá, TDTT kỷ niệm lần thứ 88 năm ngày thành lập Đảng CSVN (3/2/1930-3/2/2018), giáo dục cho các thế hệ trẻ Việt Nam lòng tự hào về Đảng quang vinh, Bác Hồ vĩ đại. 
   Sơ kết học kỳ I, triển khai nhiệm vụ trọng tâm học kỳ II; 
  Tổ chức các hoạt động trước, trong và sau Tết Nguyên đán Mậu Tuất 2018.
  Tổ chức cho CBGV, NV, HS nghỉ Tết đúng lịch, vui vẻ, an toàn, tiết kiệm và thực hiện nghiêm túc các quy định của Chính phủ, của tỉnh, các văn bản hướng dẫn của Sở GD&ĐT về an ninh trật tự, an toàn giao thông, phòng chống cháy nổ. 
 Củng cố, duy trì tốt kỷ cương, nền nếp hoạt động giáo dục sau thời gian nghỉ Tết;
 Chuẩn bị tốt nội dung, kế hoạch triển khai các hoạt động thi đua hướng tới kỷ niệm ngày thành lập Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh.
 Bồi dưỡng học sinh giỏi các môn văn hóa cấp tỉnh THCS, THPT.
 Báo cáo Sơ kết học kỳ I, gửi về Sở Giáo dục và Đào tạo (trước ngày 15/01/2018).
     B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ  
       Chủ đề tháng 01,02/2017:
Thi đua “Dạy tốt, học tốt” chào mừng 87 năm ngày thành lập Đảng Cộng sản 
Việt Nam 03/02/1930 - 03/02/2017.
             Thời gian: Từ 02/01 đến ngày 25/02/2017 (8 tuần)
   1. Họp giao ban tháng 01: Ngày 02/01/2017 (Thứ Hai)
   2. Phát động thi đua đợt 3, chào mừng 87 năm ngày thành lập ĐCSVN
       Tổ chức thi kể những mẩu chuyện về Đảng, Bác Hồ vào các tiết chào cờ Thứ Hai, tuần 23, 24,25 của năm học;
  3. Kiểm tra việc ĐG, XL học sinh học kỳ I;		
   4. Công tác Bồi dưỡng HSG lớp 10,11,6,7,8. Tổ chức thi chọn HSG lớp 10,11,6,7,8 (lần 2). Thời gian:  Tuần 26 (11-16/02/2018).
   5. Sơ kết học kỳ I, triển khai nhiệm vụ học kỳ II năm học 2017 - 2018: 
       Thứ bảy, ngày 20/01/2018;
       Thời gian kết thúc HKI: Trước ngày 20/01/2018; 
       Bắt đầu học kỳ II: 22/01/2018;
      Nghỉ Tết Nguyên đán: Theo văn bản hướng dẫn của Sở GD&ĐT.
   7. Củng cố, duy trì nền nếp dạy và học sau nghỉ Tết Nguyên Đán;
   8. Hoạt động GDNGLL, GDHN theo kế hoạch.
   9. Kiểm tra CBGV, NV, học sinh, công tác chủ nhiệm lớp sau nghỉ Tết ÂL;
   10. Kiểm tra trình độ ứng dụng CNTT của CBGV, NV. Thời gian: Tuần 26 
       (Từ ngày 05/02-10/02/2018).
	 V. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 3, THÁNG 4 NĂM 2018
        A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
	Sơ kết thi đua đợt 3.  Phát động, tổ chức triển khai phong trào thi đua “Dạy tốt, học tốt” đợt 2 HK2 – đợt 4 của năm học, Tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm 107 năm ngày Quốc tế Phụ nữ (8/3/1910-08/3/2017), 1977 năm Khởi nghĩa Hai Bà Trưng, 87 năm Ngày thành lập Đoàn Thanh niên Cộng sản Hồ Chí Minh (26/3/1931-26/3/2017); hoạt động theo chủ đề "Thanh niên với vấn đề lập nghiệp"; tiếp tục củng cố,  duy trì kỷ cương, nền nếp các hoạt động giáo dục; tổ chức tốt các hoạt động gắn với các cuộc vận động và phong trào thi đua của ngành. 
       Tổ chức các hoạt động kỷ niệm chào mừng 43 năm Ngày Giải phóng hoàn toàn miền Nam thống nhất Đất nước (30/4/1975-30/4/2017) và kỷ niệm 132 năm ngày Quốc tế lao động (1/5/1886-1/5/2018);
      Duy trì kỷ cương, nền nếp dạy-học; kiểm tra việc thực hiện Điều lệ trường trung học, Thông tư 58 vế việc đánh giá, xếp loại học sinh, thực hiện Quy chế chuyên môn.
      Chuẩn bị tốt điều kiện cho việc tham gia, tổ chức các kỳ thi THPT Quốc gia và tuyển sinh năm 2018 (kiểm tra hồ sơ thi, hướng dẫn nghiệp vụ thi, chuẩn bị CSVC và các điều kiện an toàn cho các kỳ thi...). Công tác xét TN THCS, tuyển sinh vào lớp 6, thi, xét tuyển vào lớp 10 THPT năm học 2018-2019; công tác hướng nghiệp cho học sinh lớp 9, lớp 12.
      Tham gia kỳ thi chọn học sinh giỏi cấp tỉnh các môn văn hoá THCS, THPT. 
      Hoàn thành các khoản thu năm học 2017-2018.
       B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ 
      Chủ đề tháng 3,4/2018:
(Tháng trọng tâm hoạt động của đoàn viên, thanh niên, đội viên).
    Thi đua “Dạy tốt, học tốt”  chào mừng 87 năm ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3/1931 - 26/03/2018.
                 Thời gian: 8 tuần, từ tuần 29 đến tuần 36 của năm học
                  (Từ ngày 05/3 đến ngày 28/4/2017)
    1. Hội nghị giao ban sơ kết thi đua đợt 1, phát động thi đua đợt 2 HK2,
           Thứ năm, ngày 01/03/2018.
          Hội nghị GVCN Thứ sáu, ngày 02/03/2018. 
     2. Tham gia thi học sinh giỏi cấp tỉnh các môn văn hoá THCS, THPT.
     3. Phối hợp với Đoàn-Đội, tổ chức, triển khai các hoạt động chào mừng kỷ niệm Ngày Quốc tế phụ nữ 8/3; ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh 26/3.
    4. Thao giảng, dự giờ, kiểm tra chuyên môn GV, sinh hoạt tổ CM. 
    5. Tổ chức hướng dẫn các tổ CM, GV nghiên cứu KH, SKKN;
    6. Kiểm tra hồ sơ xét TN lớp 9; hồ sơ thi THPT Quốc gia.
    7. Tự kiểm tra nội bộ năm học 2017-2018 theo kế hoạch.
    8. Thi khảo sát chất lượng lớp 9, lớp 12 theo lịch của Sở GD&ĐT; 
 Thi học kỳ II lớp 12 trước ngày 09/4/2018 (Tuần 33)
 (gồm 05 môn: Toán, Văn, Anh, KHTN, KHXH).
Thi học kỳ II lớp 9 theo lịch của Phòng GD&ĐT.
      Thi khảo sát chất lượng giữa học kỳ II cho tất cả các khối lớp. Tập trung vào các môn: Toán, Văn, Anh, và Lý, Hoá, Sinh, Sử, Địa đối với THCS; KHTN, KHXH đối với THPT. 
    Thời gian: Tuần 29 (Từ 05/3 đến 10/3/2018).
    9. Tổ chức ôn thi tốt nghiệp THPT:  Thời gian từ 09/4/2018.
Tư vấn, hướng nghiệp cho HS lớp 9, lớp 12; Hướng dẫn học sinh lớp 12 lựa chọn môn tự chọn ĐK xét TN, tổ hợp môn thi vào các trường đại học, cao đẳng năm 2018.
   10. Hoạt động GDNGLL theo kế hoạch.
   11. Hội nghị công tác SKKN năm học 2017-2018 (Tuần 34)
   11. Hoàn thành các khoản thu cả năm học 2017 - 2018. 
           (Chậm nhất là ngày25/3/2018).
  12. Thực hiện công tác thi đua vùng Ven biển, thị xã, thành phố.   
  13. Hoàn thành hồ sơ thi THPT Quốc gia, tuyển sinh ĐH, CĐ năm 2018 theo kế hoạch của Sở GD&ĐT;
     VI. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 5 NĂM 2018
A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
Tổ chức hoạt động văn hoá, văn nghệ, thể thao chào mừng 64 năm ngày chiến thắng Điện biên phủ (7/5/1954-7/5/2018), 128 năm ngày sinh nhật Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890-19/5/2018); 77 năm ngày hành lập Đội thiếu niên TPHCM (15/5/1941-15/5/2018).
 Hoàn thành chương trình, hồ sơ, sổ sách cá nhân, hồ sơ nhà trường;
Tổ chức tổng kết năm học; chia tay học sinh lớp 9,12 ra trường.
	 Tập trung các điều kiện tham gia  kỳ thi THPT Quốc gia, và công tác tuyển sinh vào các lớp đầu cấp; tổ chức quán triệt Quy chế thi và tuyển sinh đến cán bộ, giáo viên, HS.
Xây dựng kế hoạch và triển khai các hoạt động hè năm 2018; 
Phối hợp với các tổ chức chính quyền, đoàn thể trên địa bàn để bàn giao học sinh cho địa phương trong hè.
	B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ 
 1. Họp giao ban tháng 05: Thứ Hai, ngày 07/5/2018; 
          Sơ kết thi đua đợt 2 HK2 (đợt 4 của năm học).
 2. Phối hợp với Đoàn/Đội tổ chức các hoạt động chào mừng kỷ niệm ngày thành lập Đội 15/5, ngày sinh nhật Bác Hồ 19/5/2018;
 3. Rà soát, hoàn thành việc thực hiện chương trình môn học;
 4. Tổ chức thi học kỳ II năm học 2017-2018 cho các lớp 10,11 
	 Lớp 11 thi 5 môn: Toán, Văn, Anh, KHTN, KHXH; 
	 Lớp 10 thi 5 môn: Toán, Văn, Anh, KHTN, KHXH.
	 Khối THCS thi theo lịch của Phòng GD&ĐT;
 5. Hoàn thành việc ĐG, XL học sinh học kỳ II, cả năm học 2017-2018;
 6. Hội đồng khoa học đánh giá, xếp loại SKKN năm học 2017-2018.
       Ngày 11/5/2017 (Thứ Năm).
 7. Đánh giá xếp loại Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng, giáo viên theo chuẩn và theo Nghị định 56; đánh giá, xếp loại nhân viên theo quy định.
 8. Chuẩn bị các điều kiện tham gia kỳ thi THPT quốc gia.
 9. Chuẩn bị báo cáo công tác KHTC năm học 2017-2018, kế hoạch năm học 2018-2019.
10. Công tác Thi đua khen thưởng năm học 2017-2018.
11. Tổ chức thi kể chuyện những mẫu chuyện về Bác Hồ (cấp trường);
12. Tổng kết năm học 2017-2018: Tuần 41 (Thứ hai, ngày 28/5/2018);	
        Ngày kết thúc học kỳ II năm học 2017-2018 chậm nhất vào ngày 25/5/2018. 
       Kết thúc năm học trước ngày 31/5/2018. 
13. Hoàn thành các báo cáo cuối năm học; Hoàn thành SKKN, Hồ sơ thi đua.
      VII. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 6 NĂM 2018 
          A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
         Tổ chức các hoạt động nhân Ngày Quốc tế Thiếu nhi 1/6; tháng hành động vì trẻ em, ngày Gia đình Việt Nam; tập trung chỉ đạo ôn thi cho học sinh khối 9,12;     
        Thực hiện đúng quy chế, hướng dẫn của ngành về nhiệm vụ công tác thi: THPT QG; xét tốt nghiệp THCS; tuyển sinh vào lớp 6, thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT, tham gia công tác thi THPT QG khi được phân công, coi thi, làm phách, chấm thi TS vào lớp 10 THPT.
    Hoàn thành Báo cáo Tổng kết, hồ sơ thi đua năm học 2017-2018.
    Phối hợp với địa phương tổ chức các hoạt động hè, đảm bảo an toàn tuyệt đối về cơ sở vật chất trường học theo hướng dẫn của Ngành.
    Tổ chức tập huấn các chuyên đề hè cho đội ngũ cốt cán các bậc học;
    Xây dựng kế hoạch phát triển giáo dục và đào tạo năm học 2018-2019;
	B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ 
	1.Tham gia kỳ thi THPT Quốc gia năm 2018 (Theo lịch của Bộ GD&ĐT);
	2. Xét tốt nghiệp THCS theo lịch của Phòng GD&ĐT;
     3. Tổ chức tốt cho HS lớp 9 ôn thi vào lớp 10 năm học 2018 – 2019;          
     4. Coi thi, chấm thi THPT QG theo sự phân công của ngành; 
	5.Tuyển sinh vào lớp 6 năm học 2018-2019 theo kế hoạch;
     6. Tổ chức thi tuyển sinh vào lớp 10 THPT năm học 2016-2017; 
		   Coi thi, chấm thi vào lớp 10 THPT;
	7. Hoàn thành và nộp SKKN cho Sở GD&ĐT. Nộp hồ sơ TĐKT.
     8. Tập huấn chuyên đề hè, bồi dưỡng thường xuyên GV; 
     9. Xây dựng kế hoạch biên chế giáo viên năm học 2018 - 2019
     10. Trực Hè 2018 theo kế hoạch.
   VIII. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 7 NĂM 2018
A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
	Tham gia các hoạt động kỷ niệm 71 năm Ngày Thương binh, Liệt sỹ 27/7; các hoạt động đền ơn đáp nghĩa. 
	Tập trung các điều kiện chuẩn bị triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019; tăng cường CSVC trường học; huy động các nguồn lực; phương án bố trí đội ngũ cán bộ, giáo viên năm học 2018 - 2019. 
		B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ
       1. Hoàn thành tuyển sinh vào các lớp 6 năm học 2018 - 2019. 
	  2. Tập huấn cán bộ, giáo viên năm 2018 theo kế hoạch của Sở, Phòng GD&ĐT.
	  3. Tổ chức ôn tập, phụ đạo 01 tháng cho HS học lực yếu (nếu ngành cho phép).
		Thi khảo sát CL đầu năm học (tuần từ ngày 24 đến 29/7/2018);
       4. Biên chế lớp học sinh khối 6, khối 10; điều chỉnh biên chế lớp các khối khác sau thi khảo sát CL;
       5. Công tác chuẩn bị cho năm học mới 2018 – 2019;
       6. Trực Hè theo lịch.
     IX. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 8 NĂM 2018
         A. NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM
Tổ chức các hoạt động tham gia kỷ niệm Các mạng Tháng Tám và Quốc khánh 02/9. Tiếp tục chuẩn bị các điều kiện phục vụ cho việc triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019, tổ chức ngày học sinh tựu trường, tăng cường CSVC, thiết bị dạy học.
 Hoàn thành phân công chuyên môn, biên chế lớp học năm học 2018 – 2019.
Tổ chức Hội nghị tổng kết năm học 2017 - 2018 triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019.
       B. KẾ HOẠCH CỤ THỂ
 1. Họp Hội đồng giáo dục chuẩn bị cho năm học mới 2018 - 2019. 
        Thứ tư ngày 01/8/2018.
 2. Tổ chức ôn tập, thi lại, rèn luyện lại đạo đức cho học sinh
Thời gian: Chiều ngày 01/8 - Tập trung học sinh
Tổ chức ôn tập cho học sinh: 01 tuần (Từ ngày 02/8-09/8)
Tổ chức thi lại: Thứ sáu, ngày 10/8/2018.
 3.Tổ chức Hội nghị đánh giá, rút kinh nghiệm thực hiện nhiệm vụ năm học 2017 - 2018; triển khai nhiệm vụ năm học 2018 - 2019.
 4. Tổ chức ngày tựu trường cho học sinh, sinh hoạt tập thể tuần đầu năm học.
 5. Báo cáo công tác chuẩn bị cho khai giảng năm học mới.
 6. Tập huấn, bồi dưỡng hè cho cán bộ, giáo viên năm 2018 theo kế hoạch của Sở, Phòng GD và nhà trường.
 7. Chuẩn bị các điều kiện cho khai giảng năm học mới 2018 - 2019.
       Ngoài kế hoạch công tác trên, trong năm học còn có kế hoạch hoạt động từng lĩnh vực; kế hoạch chuyên môn theo tháng; những điều chỉnh kế hoạch và bổ sung khác.
       Trên cơ sở kế hoạch công tác của nhà trường, để triển khai thực hiện nhiệm vụ năm học 2017-2018 đạt hiệu quả, các đồng chí Phó hiệu trưởng xây dựng kế hoạch theo nhiệm vụ được phân công, Tổ trưởng chuyên môn xây dựng kế hoạch hoạt động của tổ và kế hoạch chuyên môn chi tiết hàng tháng (trong quá trình thực hiện có đánh giá, rút kinh nghiệm việc thực hiện nhiệm vụ; điều chỉnh, bổ sung kế hoạch); GVCN xây dựng kế hoạch công tác chủ nhiệm lớp (trong quá trình thực hiện có đánh giá, rút kinh nghiệm và điều chỉnh, bổ sung biện pháp giáo dục học sinh, xây dựng tập thể lớp)./. 
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